电气与信息工程学院

关于做好2026届本科毕业生毕业设计（论文）工作的通知

各毕业班学生、班主任、毕业设计指导教师：
我院2022级各专业毕业设计、生产实习及毕业实习工作从2025年11月24日--2025年6月26日间进行，具体时间见各专业人才培养方案。为了保证学生毕业设计的质量及实习工作实效性，加强教师的指导工作，规范过程管理。现将毕业设计工作安排如下：

一、总体要求

1．毕业设计工作应严格按照教务处的《衢院教〔2024〕43号衢州学院毕业设计(论文)工作管理办法》文件以及相关要求进行。
2．整个毕业设计工作，原则上在指导教师许可情况下学生可选择在校内或在实习单位完成。校内完成的每周不少于2次集中指导，时间、地点由指导教师上报学院。

3．指导教师应培养学生独立设计的科研能力，不能包办代替，也不能放任自由。

4．指导教师应随时掌握学生毕业设计（论文）的进度和质量，严格把关，及时解答和处理学生提出的问题。

5.学术诚信是毕业设计（论文）工作的核心要求。学生必须严格遵守学术诚信原则，确保所有研究工作和成果的真实性、原创性和准确性。严禁抄袭、剽窃他人成果，以及伪造、篡改研究数据等学术不端行为。

6．保质保量做好各类过程材料。

二、指导教师职责

1．按要求提出毕业设计（论文）课题，经外校专家评审、学院通过后供学生选择。
2．科学编制毕业设计任务书，并由教研室主任签字后下达给学生。

3．指导学生做好开题报告、文献综述的撰写。

4．对毕业设计（论文）进行全程指导，并填写指导记录。

5．对毕业设计（论文）进行形式审查及查重，提出修改意见。

6．做好毕业设计（论文）成绩评定工作，并填写《衢州学院本科毕业设计(论文)评分表》。

7．做好答辩工作。

三、毕业设计时间安排

见“电气与信息工程学院2026届本科毕业生毕业设计总体安排表”

	电气与信息工程学院2026届本科毕业生毕业设计总体安排表

	过程　
	时间
	教师主要工作
	学生主要工作

	第一阶段
毕业设计
	设计开始

1-2周

本学期11-12周


	1.系主任进行毕业设计、实习动员、知网管理系统的使用介绍。

2.指导教师学习毕业设计工作相关文件。

3.指导教师毕业设计任务下达、指定参考文献,填写《T2衢州学院本科毕业设计（论文）任务书》。

时间填写：第1周后半周（2025.11.27）
4.指导学生撰写文献综述。

5.系主任填写《T3衢州学院本科毕业设计（论文）课题汇总表》。
	1.学习毕业设计工作相关文件、知网管理系统使用学习。知网系统网址：http://qzuzj.co.cnki.net/Login.html?r=1542766890352（教务处网站-实践教学平台-毕业设计（论文）管理信息系统）
2.接受毕业设计任务书。
3.撰写《S2衢州学院本科毕业设计(论文)文献综述》，字数不少于2000字，参考文献不少于15篇，其中外文资料不少于2篇，且必须有一定数量外文引用。

	
	3-9周

本学期13-19周


	1.指导学生撰写开题报告。

2. 填写《T4衢州学院本科毕业设计(论文)指导记录》。
3.本学期第16 周完成开题答辩，填写《T5电气与信息学院本科毕业设计(论文)开题答辩记录表》。 

4.文献综述批阅,并返回修改意见。

5.指导学生毕业设计、撰写毕业设计（论文）说明书。

6.指导学生规范毕业设计说明书格式。

7本学期第19周进行中期检查,要求填写《T6衢州学院本科毕业设计（论文）中期进展情况检查表》。

	1. 根据指导教师意见完成文献综述修改。

2. 撰写《S1衢州学院本科毕业设计（论文）开题报告》，要求不少于2000字。参考文献不少于15篇，其中外文资料不少于5篇，且必须有一定数量外文引用。

3.完成开题答辩。

开题答辩时间：2025年12月30日。

4.参照“S4衢州学院（电信学院）毕业设计写作规范及格式要求”撰写毕业设计说明书，要求15000字以上，封面按《S5衢州学院本科毕业设计（论文）封面》格式。

5.参考文献不少于20篇，其中外文资料不少于5篇，时间多数为近5年发表的。

封面时间写: 2026年6月12日

6.中期检查日期填写：2026年1月10日


	第二阶段

生产实习
	10-21周

下学期1-12周
	1.本学期第19周系主任做好生产实习动员。

2.指导教师协助学生做好生产实习单位落实。

3.生产实习指导, 每周不少于二次与学生联系。
4.指导学生撰写实习周记、实习总结。
5.2026年1月22-23日指导学生在知网系统进行论文检测。
	1.填写《P1电气与信息工程学院生产实习(顶岗实习)协议书》《P2电气与信息工程学院生产实习(顶岗实习)申请表》《P3电气与信息工程学院实习(顶岗实习)计划》等表格。
2．写好实习周记《P4电气与信息工程学院生产实习(顶岗实习)周记》（12篇）。
3. 撰写实习总结《P5电气与信息工程学院生产实习（顶岗实习）工作总结及鉴定表》。

	第三阶段

答辩
	答辩时间

另行通知
	1.审定毕业答辩资格。

2.参照《浙江省本科毕业设计（论文）评分参考标准》毕业设计评定成绩。

3.毕业设计材料及实习材料的整理归档。
	1.准备答辩PPT。

2.完善毕业设计材料。
3．上交所有实习及毕业设计过程所需的材料。


各阶段工作内容应同步在知网管理平台完成。
学生：选题、开题报告、文献综述、指导记录、论文终稿、重复率检测。
指导教师：课题、任务书、中期检查表、评阅成绩及审核学生提供的各类材料。

五、材料要求

每位学生毕业设计（论文）归档材料如下：

1.毕业设计（论文）任务书

2.文献综述

3.毕业设计（论文）开题报告

4.装订成册的毕业设计（论文）正文

5.指导记录表

6.中期检查表

7.毕业设计（论文）附件：相关图纸、光盘、硬件成果等（部分专业）

8.毕业设计（论文）评分表（指导教师）

9.毕业设计（论文）评分表（评阅教师）

10.毕业设计（论文）答辩记录表

11.毕业设计（论文）成绩评定表
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